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1. ULDISED NOUDED

Pohikooli- ja glimnaasiumiseaduse § 31 10ige (6) kohaselt tuleb giimnaasiumi 16petamiseks sooritada
rahuldavale tulemusele dpilasuurimus (UT) vdi praktiline t66 (PT). Opilasuurimuse voi praktilise t6d
(UPT) ettevalmistamise ja hindamise tingimused ja kord on kehtestatud haridus- ja teadusministri
madrusega nr 62 (12.10.2011).

Kéesolevas juhendis tutvustatakse kirjalike Opilastoode koostamise ja vormistamise noudeid ning

Opilasuurimuse ja praktilise t66 koostamise ning hindamise korda Polva Giimnaasiumis.

Juhendi esimeses peatiikis antakse {ilevaade Opilasuurimuse ja praktilise t66 ldbiviimise
eesmarkidest, t60 koostamise ajakavast ja kaitsmisest. Teises osas kirjeldatakse Opilasuurimuse
olemust ning ndudeid t60 iilesehitusele ja konkreetsetele osadele. Kolmandas peatiikis tutvustatakse
praktilise t60 olemust, ndudeid t6dle ja selle iilesehitusele. Neljandas peatiikis vaadeldakse t66

vormistamist ning viitamist. Viiendas osas tutvustatakse t66 hindamismudelit.

Uurimis-vdi praktiline t66 on Pdlva Giimnaasiumi dppekava osa 11. klassis. Oppimaks t66d
teostama, teadustekstina vormistama ja kaitsma ldbivad koik oOpilased | ja Il perioodil kursuse

,,Jurimist6o alused*.

Opilasuurimuse ja praktilise t60 ettevalmistamisel ja hindamisel on eesméirgiks Opilase loova
eneseviljenduse, koostdo- ja iseseisvalt todtamise oskuse arendamine ning jiargmiste oskuste

omandamine:

1) uuritava probleemi voi loodava praktilise t66 kohta taustinformatsiooni ja andmete kogumine
ja analiilisimine;

2) teoreetiliste teadmiste praktiline rakendamine;

3) to0 eesmadrgi ja probleemile vastavate uurimiskiisimuste sdnastamine ning sobiva meetodi ja
analiiiisivahendite valimine ja rakendamine;

4) tegevuse ajaline kavandamine ja kavandatu jargimine;

5) teadusteksti koostamine;

6) oma tegevuse ja tod analiilisimine;

7) kokkuvotte ja resiimee koostamine;

8) t60 kaitsmine.

Opilasuurimuse ning praktilise t66 ettevalmistamine on t66 kavandamine, teoreetilise tausta avamine,

uurimusliku voi praktilise osa ldbiviimine ning t606 kirjalik vormistamine juhendatud dppeprotsessis.



Opilasuurimusel vi praktilisel t661 vaib olla iiks v&i mitu dpilasautorit, kelle panus todsse on selgelt
ndidatud ja eristatav. Mitme autoriga t66 puhul tuleb t66 koostajatel pidada tegevuspdevikut, milles
kajastatakse kdik t06 koostamiseks 1dbi viidud tegevused ning mis vormistatakse to0 iihe lisana. Kdik

autorid peavad osalema dpilasuurimuse voi praktilise t66 esitlemisel.

Opilasuurimuse voi praktilise to6 vastutav juhendaja on Pdlva Giimnaasiumi to6taja; vastutava isiku
ndusolekul voib tiiendav ehk teine juhendaja olla viljastpoolt kooli. Opilane valib juhendaja
vastavalt teda huvitavale teemale, mida Gpetaja on ndus juhendama ning mille l&biviimiseks on
materjalid ja vahendid kéttesaadavad. Praktilise t66 ldbiviimisega seotud kulud katab t66 ldbiviija.
Pdlva Giimnaasium katab t60 teostamisega seotud kulud juhul, kui tegu on kooli huvides ning kooli
jaoks tehtava praktilise tooga ning kulude katmine on teema valikul direktoriga kooskdlastatud.

Vastav mirge tehakse teema kinnitamise vormile ja allkirjastatakse.

Juhendaja kinnitab oma ndusolekut UT/PT teema vdi dpilasfirma (OF) kinnitamise ja kaitsmisele

lubamise vormil (vt Lisa 1).

Opilasuurimuse ja praktilise t66 hindamiseks viiakse 1ibi retsenseerimine ja kaitsmine. Hindamisel
vOetakse arvesse ka juhendaja hinnang Opilase tegevusele Opilasuurimuse voi praktilise t60
ettevalmistamisel ning seminari juhataja hinnang seminarides osalemise kohta. Samuti hinnatakse

vastavate ainedpetajate poolt eraldi vodrkeelset resiimeed ning t66 keelelist korrektsust .

1.1. Osapoolte vastutus t66 koostamisel
Juhendaja:

1) aitab piistitada t66 eesmarki ja kavandada t66 tilesehitust;

2) aitab koostada uurimistd6 kalenderplaani;

3) annab suuna teemakohase kirjanduse ja algallikate otsimiseks;
4) konsulteerib Gpilast t66 kdigus;

5) kontrollib t66 valmimist osade kaupa;

6) suunab to0 sisulist vormistamist;

7) hindab Opilase t60 protsessi.
To66 kirjutaja:
1) otsib teemakohase kirjanduse ja allikad,
2) tootab vilja metoodika;
3) analiilisib materjali sisuliselt;

4) annab t00 kaigust perioodiliselt iilevaadet juhendajale;
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5) mitme autoriga t66 puhul peab tegevuspaevikut;
6) vastutab t60s esitatud andmete Gigsuse eest;
7) vormistab t60 arvutil nduetekohaselt ja keeleliselt korrektselt;

8) Kkaitseb t66d kaitsmiskomisjoni ees, kasutades oma seisukohtade viljatoomisel esitlust.
Retsensent annab hinnangu:

1) t66 vastavusele piistitatud eesmarkidele;

2) uurimistoo korral uurimiskiisimuste/hiipoteesi piistitamisele;

3) sissejuhatuse ja kokkuvotte sobivusele;

4) valitud uurimismeetodite voi praktilise lahenduse otstarbekusele ja rakendamisele;
5) kasutatud allikmaterjalide ammendavusele;

6) probleemi avamise pohjalikkusele;

7) iseseisvate jarelduste loogilisusele ja originaalsusele;

8) 66 tulemuste kasutamise ja edasiarendamise voimalustele.

Opilasuurimuse ja praktilise t60 ettevalmistamise ajakava igaks Oppeaastaks kehtestatakse

giimnaasiumi aastaplaanis.

Too koostamise etapid ja tihtajad on iildjuhul jirgmised:

1) vaatlusseminar 10. Kl 111 perioodi arvestuste nddalal — iga 10. klassi Opilane tdidab ja esitab

hindamiseks vaatlusseminari to6lehe (LISA 6);

2) teema ja juhendaja valimine (11. kl Gpilane esitab oma teema ning juhendaja nime, olles selle

eelnevalt kooskolastanud ainedpetajaga, UPT Opetajale) hiljemalt 11. klassis septembri

viimasel niddalal;

3) esimene seminar (Opilane esitleb to6 labiviimise ajalist plaani, tutvustab eesmarke ja valitud

uurimis- voi praktilise t66 meetodit, on tutvunud t66 teoreetilise taustaga — esitab kirjanduse

iilevaate) 11. kl I perioodi arvestuste nddalal UPT péeval;

4) teine seminar (Opilane esitleb t66 tulemusi ja jareldusi nendest — tutvustab oma t66 mustandit)

11. kI IT perioodi arvestuste nddala UPT pédeval;

5) t60 autor esitab valmis uurimis/praktilise t66 juhendajale kinnitamiseks hiljemalt kolm

néddalat enne kolmandat seminari ehk III perioodi arvestuste nddala UPT pédeva;

6) t00 autor saadab valmis t66 (PDF) faili UPT Gpetajale hiljemalt kaks nddalat enne III perioodi

UPT pédeva; koos tdooga esitab UPT Opetajale ka juhendaja allkirjaga ndusoleku too

kaitsmisele lubamise kohta; juhendaja ndusolekuta t6id kaitsmisele ei lubata;



7) retsensent esitab retsensiooni UPT &petajale ning oma kiisimused t66 autorile hiljemalt kaks
pdeva enne kaitsmist kella 12.00ks;

8) juhendaja esitab hinnangulehe UPT G&petajale hiljemalt kaks pdeva enne kaitsmist kella
12.00ks;

9) t60 autor(id) esitab kaitsekdne ja kaitseb oma t66d komisjoni ees 11. kl III perioodi UPT

paeval.

Toid hindab uurimistddde ja praktiliste toode kaitsmise komisjon. Komisjoni koosseisu miirab

oppejuht.

Kaitsmisele lubatakse ainult tdhtajaks esitatud, nduetekohaselt vormistatud ning t66 koolipoolse
juhendaja poolt lubatud t66d. Uurimis- ja praktiliste t66de kaitsmine toimub kaitsmiskomisjoni
lahtisel istungil. Kaitsmine seisneb Opilase liihiettekandes koos esitlusega (5 min) ja kiisimustele

vastamises.

Hindamisotsuse vastuvotmiseks on vaja komisjoni konsensuslikku otsust. Uurimistdd ja praktilise
t00 hindamisel arvestatakse t60 protsessi, sisu ja vormistamist ning dpilase esinemist kaitsmisel.
Tapne hindamisskaala on toodud hindamisjuhendis (vt 5. ptk). Uurimistdo ja praktilise t66 kaitsmine
ja hinne vormistatakse kaitsmiskomisjoni hinnanguvormis (vt Lisa 12), opilasfirma hinnanguvorm
(vt Lisa 13).

Kui Opilasuurimust voi praktilist t66d on hinnatud mitterahuldava hindega v41 autor jitab to6o
madratud tihtajaks esitamata (3 nddalat enne 3. seminari), mistdttu ei ole vdimalik t66 erinevaid
elemente tdhtajaks hinnata, loetakse antud kaitsmisvoimalus kasutatuks, t06 hinnatakse
mitterahuldavalt ning Opilasele antakse tdiendav voimalus Opilasuurimuse vOi praktilise t66
ettevalmistamiseks ja kaitsmiseks 12. klassi I perioodi arvestuste nédalal. Selleks esitab t66 autor

kirjaliku avalduse, mis sdtestab hilisema kaitsmisega seotud tingimused (vt Lisa 14).



2. OPILASUURIMUSE OLEMUS JA ULESEHITUS

Opilasuurimus on dpilase voi dpilaste poolt dppekava raames valminud kirjalik t66. Opilasuurimus
pohjendab probleemivalikut, annab iilevaate uurimuse taustast, piistitab uurimiskiisimused,
pohjendab meetodi valikut, kajastab andmeid ja tdendusmaterjali kogumist, kirjeldab tulemusi ning
esitab tulemuste analiiiisi, jareldused ja kokkuvotte, kasutatud allikate loetelu ning resiimee eesti ja
voorkeeles. Opilasuurimus on algupirane, objektiivne ja siisteemne ning uurimuse tulemused on
tdendatavad, mdtestatud ja selgitatud. Opilasuurimus kajastab dpilase uurimistulemusi ja seisukohti

ning ei piirdu iiksnes refereerimisega.

Opilasuurimuse vormistamine tihendab sellele kindla struktuuri ehk iilesehituse andmist. T6d

vormistatakse kindlas jérjekorras esitatud osade kaupa.
Reeglina on dpilasuurimusel kindel iilesehitus.

1. tiitelleht/ tiitellehe poore
2. sisukord
3. kasutatud lithendite loetelu (kui kasutatud on 10 ja enam lithendit)
4. sissejuhatus
5. 160 pohiosa
5.1.  kirjanduse iilevaade ehk teoreetiline osa (referaat)
5.2.  uurimuse l&biviimine ja iilevaade
5.3.  tulemused ja arutelu
6. kokkuvote
resimee
7. vdorkeelne resiimee (ingl k Abstract)
8. kasutatud allikate loetelu

9. lisad (vajadusel)

Too autoril on koostods juhendajaga Oigus t66 {iilesehitust muuta, kui see on t60 seisukohast

otstarbekas. Sel juhul tuleb tagada, et to6 vastaks koigile kdesolevas juhendis toodud nduetele.

Jargnevalt esitatakse alapeatiikkides olulisemad nduded t66 osadele.
2.1. Pealkiri

Pealkiri peab edasi andma t606 sisu, vajadusel voib kasutada mitmeosalist pealkirja. Pealkirja sdnastus

peab olema vdimalikult lithike, kuid piisavalt tédpne, et piiritleda t66 temaatikat ja eesmaérki.



2.2. Tiitelleht

Tiitelleht on t66 esimene lehekiilg. Tiitellehel peavad olema vélja toodud:

1) tiitellehe tilaservas keskel dppeasutuse nimi;

2) 6 rida (12 p) allpool lehe keskel t66 koostaja ees- ja perekonnanimi;

3) selle all jargmisel real klass;

4) 2 rida allpool tumedas Kirjas lehe keskel t66 pealkiri (triikitdhed, kirja suurus 16, Bold);

5) 2 rida allpool lehe keskel t66 liik (uurimistdd/ praktiline t66);

6) 2 rida allpool lehe paremas servas juhendaja(te) nimi(ed) ja amet voi teaduslik kraad;

7) tiitellehe viimasel real keskel t60 valmimise koht nimetavas kddndes ja aastaarv (ilma

komata).

Punkti tiitellehel ei kasutata. Lehekiiljenumbrit tiitellehele ei panda. Tiitelleht vormistatakse Times
New Roman kirjas suurusega 14 (pealkiri 16), reavahe 1,5 ja valdavalt keskjoondus. Tiitellehe ndidis
(vt Lisa 2).

Tiitellehe poordel on uurimistoo autori(te) ja juhendaja allkiri autoridiguste seaduse tditmise kohta.

Tiitellehe poore vormistatakse Times New Roman kirjas suurusega 12, reavahe 1,5 ja valdavalt

keskjoondus. Tiitellehe po6rde néidis (vt Lisa 3).
2.3. Sisukord

Sisukord hdlmab endas koigi liksikute alajaotuste tdielikke pealkirju koos nende alguslehekiilje-
numbritega. Sisukorra liigendus pealkirjadeks ja alapealkirjadeks peab vastama t66s kasutatud
liigendusele. Sisukorda ei kuulu tiitelleht ja sisukord ise. Sissejuhatus, lithendite loetelu, kokkuvote,
kasutatud kirjanduse loetelu ja lisad ei kuulu peatiikkidena nummerdamisele, kiill aga
nummerdatakse sisupeatiikid, alapeatiikid ja vajadusel ka lisad, kui neid on rohkem kui {iks (nt Lisa

1, Lisa 2 jne).

Sisukord koostatakse automaatselt tekstitootlusprogrammi abil. Selleks peavad olema peatiikkide ja
alapeatiikkide pealkirjad vormistatud pealkirjadena (Heading 1, Heading 2 jne). Sisukord on mdistlik

luua juba t66 tegemise kdigus ja seda aeg-ajalt virskendada. Sisukorra ndidis (vt 1k 2).
2.4. Kasutatud liihendite loetelu

Liihendite loetelu lisatakse toole sel juhul, kui t60s esineb palju (iile 10) vahetuntud lithendeid voi

siimboleid. Kdikidest loetelus toodud lithenditest tuleb kogu t66 ulatuses kinni pidada. Uldlevinud

liihendeid (nt 1k, a, vt) loetellu ei lisata. Samuti ei lisata loetellu iildtuntud liihendeid (nt USA, URO).
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Kui to6s kasutatakse vahem kui kiimmet lihendit, defineeritakse need esmakordsel tekstis
kasutamisel. Téieliku kirjapildi 16ppu lisatakse sulgudesse lithend, mida hiljem tekstis kasutama

hakatakse, nt Maksu- ja Tolliamet (MTA).
2.5. Sissejuhatus

Sissejuhatuses tutvustatakse uuritavat probleemi ja selle tausta. Sissejuhatuses tuuakse vilja:

1) probleemi laiema tausta kirjeldus;

2) uurimisprobleem ja selle aktuaalsus;

3) t00 eesmark voi eesmargid,

4) uurimiskiisimused ja/ voi hiipoteesid,

5) vajadusel iilevaade t606 alaosadeks jaotamise pohimotetest, kui see erineb juhendist;

6) iga autori roll ja panus mitme autoriga t66 puhul.

Sissejuhatus peab avama to0 tausta ning nditama teema olulisust ja aktuaalsust. Tugineda tuleks
varasematele uurimustele, esitades lithidalt, kas ja kuidas on teemat varem kisitletud voi uuritud.
Tausta avamisest kasvab vélja uurimisprobleem ehk vastuolu voi lahendamata kiisimus, mida t60s
lahendada piiiitakse. Kui teemat on eelnevalt uuritud, siis viidatakse pohilistele uurijatele ja
pohjendatakse lisauurimuse vajadust (nt uurimustulemused on vastuolulised, uurimisvaldkond on

muutunud voi on seda vihe uuritud).

Sissejuhatuses sOnastatakse t00 eesmirk soovitud tulemuse voi seisundina. Eesmérgi sonastust t00s
el muudeta, et viltida selle tolgendamist algupdrasest eesmargipiistitusest erineval moel. Eesmark
nditab iihte voi mitut voimalikku lahendusteed probleemile. Eesmirgi konkretiseerimiseks tuuakse
vilja kas uurimiskiisimused, millele t60s vastuseid piilitakse leida, voi hiipotees, mida t60s piiiitakse
kinnitada vOi timber liikata. Vajadusel sOnastatakse ka uurimisiilesanded, mis nditavad eesméargi

saavutamiseks lébitavaid etappe.

Sissejuhatuses nimetatakse ja pdhjendatakse, millist uurimismeetodit t66 koostamisel ja eesmérgi

saavutamisel kasutatakse — kvalitatiivset vdi kvantitatiivset.

Kui t66 iilesehitus erineb kooli juhendis toodust, tutvustatakse sissejuhatuses t60 alaosadeks
jaotamise pShimdtteid. Mitme autoriga t66 puhul tuuakse lithidalt vélja iga autori panus, mis avatakse
tapsemalt metoodika osas protseduuri kirjelduse juures. Kui autor voi autorid soovivad t6o

valmimisega seoses kedagi tinada, on seda sobilik teha sissejuhatuse 15pus.
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Sissejuhatuse maht peab olema proportsioonis t66 mahuga, jaddes vahemikku 1-2 Ik. Sissejuhatus
viimistletakse tavaliselt t60 vormistamisel viimasena, kuid selle koostamist alustatakse juba t606

kéigus.
To6 kirjutatakse iildjuhul kolmandas isikus (autor uuris, tegi, kirjutas jne).
2.6. Too pohiosa

Too pohiosa algab uuelt lehelt. See on t66 koige mahukam osa. POhiosas antakse iilevaade
sissejuhatuses piistitatud eesmarkideni joudmisest. T60s on tavaliselt eristatud kolm osa: kasutatud

kirjandusel pdhinev teoreetiline osa, autori uurimus/praktiline tegevus ja tulemused ning analiiiis.

Too teoreetilises osas antakse kirjanduse pohjal {iilevaade (teoreetiline taust) uuritava
probleemiga/tegevusega seotud varem ilmunud toddest/tegevusest. Kirjanduse iilevaate juures on

oluline, et taustinformatsioon oleks:

1) asjakohane;
2) otseselt seotud uuritava probleemiga/tegevusega;
3) piisav ja usaldusvairne;

4) selge ja tooga seostatud.

Teoreetilises osas toodud faktid ja seisukohad peavad olema korrektselt viidatud (vt viitamine ptk 4).
Reegel on, et kdigile teada fakte, nditeks ,,Eesti glimnaasiumites dpetatakse muuhulgas bioloogiat,
keemiat ja fliisikat®, ei viidata. Keemia Oppekavas sisalduva véljatoomine nduab juba viidet

riiklikule dppekavale.
To66 uwurimuslikus/praktilises osas antakse iilevaade t60 autori uurimusest/praktilisest tegevusest.
Uurimuslik osa peaks kirjeldama:

1) uurimisobjekte ja/voi valimit (uuritavad isikud, ndhtused, materjalid, andmed, allikad jne) —
kirjeldatakse uurimisobjekte v3i uuritavaid (uuritavate hulk ja neid iseloomustavad andmed)
ning valimiga uurimuse puhul valimi moodustamise pohimotteid;

2) uurimisstrateegiat ja andmekogumismeetodeid — pohjendatakse nende valikut,
usaldusvddrsust ning sobivust uurimiskiisimustele vastamiseks vOi hiipoteesi(de)
tOestamiseks;

3) uurimuse protseduuri — kirjeldatakse millal, kus ja kuidas midagi tehti, andmeanaliiiisi
meetodeid ja pohimotteid.

Kirjapandu peab lugejal voimaldama hinnata uurimuse usaldusvairsust. Asjast huvitatud lugejal peab

olema voimalik metoodika osas kirjeldatu alusel uurimust korrata.
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Praktilise t66 praktiline osa peab andma iilevaate jargnevast:

1) t606 teostamise vajalikkusest ja vadrtusest;

2) sihtgrupist;

3) tegevuse planeerimisest;

4) tegevuse ldabiviimisest;

5) tegevuses kasutatud vahenditest, masinatest, seadmetest, vm.
Mitme autoriga t66 puhul tuuakse selgelt vélja riihmatdo toimimise (juhtimise) podhimdtted ja praktika
ning iga autori panus. T66de jagunemine autorite vahel esitatakse iihe t66 kohustusliku lisana —
tegevuspéevik — milles loetletakse tehtud t66d ning tuuakse ajaliselt vélja, kes autoritest ning millal

midagi to0 juures tegi.

Tulemuste ja analiiiisi esitamisel ldhtutakse sissejuhatuses esitatud eesmérkidest,
uurimiskiisimustest ja/voi hiipoteesist. Vajadusel voib peatiiki jaotada alapeatiikkideks, kus esitatakse
andmete analiilisist tulenevad konkreetsed uurimis- v&i praktilise t66 tulemused. On oluline, et

kdigile uurimiskiisimustele ja/vdi eesmarkidele on vastatud.

Tulemuste esitamisel kasutatakse peamiselt kirjeldavat stiili ning selgitatakse, mida uurimise kdigus
teada saadi. Tulemuste selgemaks ja 6konoomsemaks esitamiseks kasutatakse sageli lisaks tekstile
ka illustreerivat materjali (tabelid, joonised, graafikud, fotod jne). T66 eesmérgi seisukohalt vihem
olulised tulemused esitatakse vajadusel t66 lisa(de)s. Kaikidele illustreerivatele materjalidele ja
lisadele tuleb to0s ka viidata. Tdpsemad illustreeriva materjali esitamise nduded on toodud neljandas

peatiikis.

Analiiisiosas tdlgendatakse eelnevalt kirjeldatud tulemusi, suhestatakse need kirjanduse tilevaates
kirjeldatuga ning antakse hinnangud, mida saadud tulemused tihendavad voi millele viitavad.
Tuuakse vélja sarnasused ja erinevused kéesolevas t00s saadud tulemuste ja kirjanduse tilevaates
esitatu vahel ning pakutakse leitud erinevustele/sarnasustele pdhjendusi voi selgitusi. Tuuakse vélja

jéreldused ja iildistused ning arutletakse nende kehtivuse iile.
Naidatakse, kus ja kuidas tulemusi rakendada saab, samuti esitatakse edasise uurimise suunad.

Kui uurimuses olid piistitatud hiipoteesid, analiilisitakse siin seda, kas hiipoteesid leidsid kinnitust voi
mitte. Ka hiipoteese vaid osaliselt toetanud voi koguni neid eitanud tulemused tuleks esitada

erapooletult.

Praktilise t60 (lirituse korraldamine) analiiiisimiseks ja jirelduste tegemiseks on soovitav koostada

tagasisidekiisitlus.
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2.7. Kokkuvote

Kokkuvdte algab liihikese kirjeldusega, kuidas sissejuhatuses piistitatud probleemi uuriti. Seejérel
voetakse saadud tulemused sissejuhatuses sonastatud eesmirkide kaupa kokku ning tuuakse vilja
olulised jéreldused. Kokkuvdtte 16pus tuuakse vélja t60s esile kerkinud kiisimused edasiseks

uurimistooks. Koik kokkuvottes kirjeldatu peab olema eelnevalt t60s késitletud.

Sissejuhatus ja kokkuvote peaksid olema kooskolas, moodustades omaette terviku. Viiteid
kokkuvottes ei kasutata. Kokkuvotte pikkus on 1-2 lehekiilge. Kokkuvote algab uuelt lehekiiljelt ja

seda peatiikina ei nummerdata.
2.8. Voorkeelne resiimee — Abstract

Resilimee on t66 lithikokkuvote, mis on mdeldud eelkdige lugejale, kes ei valda keelt, milles t66 on
kirjutatud. Resiimee on sissejuhatuse ja kokkuvodtte siintees. Resiimees esitatakse t06 pealkiri,

eesmark, kasutatud meetodid, tdhtsamad tulemused ja jareldused.

Reslimee peab olema arusaadav iseseisva kirjutisena pohiteksti lugemata. Kirjutatakse {tildiselt
minevikuvormis, vilja arvatud tulemuste kohta jérelduste esitamine. Resiimee maht on umbes 200
sona. Kui on plaanis sisestada t60 andmebaasi, siis lisatakse ka t06d iseloomustavad mérksonad (3—

10).
2.9. Kasutatud allikad

Viitamise ja kasutatud allikate vormistamise nduded on toodud neljandas peatiikis.
2.10. Lisad

Kui tekib vajadus lisada todsse materjali, mis pohiteksti ei mahtunud, paigutatakse see kasutatud
allikate loetelu jarele. Lisadeks on materjalid, mis tdiendavad pohiteksti ja nende sidumine t66
tekstiga on vajalik (nt vt Lisa 2). Lisadesse paigutatakse suuremahulised arvandmed, joonised,
tabelid, fotod jne, tekstis olevate jooniste aluseks olnud tabelid, kasutatud metoodiliste vahendite

néidised vms.

Lisad tuleb nummerdada, pealkirjastada ja vormindada teise taseme pealkirjadena (nt Lisa 2.
Tiitellehe néidis) ning joondada vasakule. Iga lisa algab uuelt lehelt. Tekstis tuleb viidata just lisa
numbrile (nt vt Lisa 2), mitte lehekiiljenumbrile. Lisad ja nende pealkirjad tuuakse vilja ka sisukorras.

Lisades olevate jooniste ja tabelite nummerdamine algab iga lisa alguses uuesti.

Mitme autoriga t66 puhul vormistatakse tegevuspdevik iihe kohustusliku lisana, milles loetletakse

tehtud t66d ning tuuakse ajaliselt vélja, kes autoritest ning millal midagi t66 juures tegi.
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3.  PRAKTILISE TOO OLEMUS JA KIRJALIKU OSA
ULESEHITUS

Praktiline t66 on Opilase voi dpilaste poolt Oppekava raames loodud teos, dpilasfirma, tehnoloogiline
lahendus, dppematerjal voi projekt ja selle kirjalik kokkuvdte. Kirjalik kokkuvdte avab praktilise t66
tausta, lahtealused ja eesmirgid ning kirjeldab kontseptuaalset lahendust, t66 aktuaalsust, todprotsessi

ja tulemust.

Praktilise t600 laiem eesmérk on Opilase isikupdra, loova enesevéljenduse, koostdo ja iseseisvalt
tootamise oskuse arendamine. Praktiline t60 koosneb vastavast praktilisest viljundist ning selle

juurde kuuluvast kirjalikust osast. Mdlema puhul vaib eristada kindlat vormi.
Voimalikud praktilise t66 vormid on jargmised:

1. teos:

1.1.  kunstiteos: maal, skulptuur, joonistus, graafiline teos vOi t0dde seeria, makett,
mocekollektsioon, tarbekunstiteos, digitaalne kunstiteos (kodulehekiilg, digitaalsed maalid
ja joonistused), portfoolio (t66de kogum) jms;

1.2.  kirjandus- voi ajakirjandusteos: novell, romaan, luulekogu, tdlge, kooli almanahh, ajaleht,
Opimapp (t6ode kogum) jms;

1.3.  heliteos: omaloomingulise muusikateose voi heliteose esitus, omaloominguline heliplaat,
kuuldeming, kooliraadio programm jms;

1.4.  fotoseeria voi -jutustus;

1.5.  film: dokumentaalfilm, portreefilm, animafilm, lavastuslik film, muusikavideo jms;

1.6. etendus vOi nditus: nididend, tants (koreograafia), kunsti-, kirjandus- v&i fotonditus,
temaatiline stend jms.

2. Opilasfirma: Eesti Opilasfirmade voistluste (Junior Achievement Eesti) nduetele vastav

opilasfirma;

3. tehnoloogiline lahendus:

3.1.  leiutis (Opilasleiutiste konkurss), arvutiprogramm, arvutimdng, VHS-materjalide
digitaliseerimine ja kasutajaliidese loomine jne;

4. Oppematerjal: iilesannete kogu (koos selgituste ja lahendustega), dOpimédngud, interaktiivne

Oppematerjal, dppevideod (niditeks kuidas arvutiprogrammi kasutada), praktikajuhendid jne;

5. projekt: iirituse (konverentsi, konkursi, kontserdi, ndituse, oppekdigu jne) korraldamine,

projekti Kirjutamine ja juhtimine; suurema projekti raames (nt rahvusvaheline projekt)

véiksema projekti (konkreetne iiritus) teostamine;
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6. osalemine iileriigilisel voi rahvusvahelisel oliimpiaadil, mis vormistatakse kas projektina voi

oliimpiaadiks valmistumist toetava dppematerjalina.

Praktilise t66 vormide rohkuse tottu ei ole todle seatud viga tipseid ndudeid. Koostdos juhendajaga

tuleb t66 iseloomust ldhtudes leida kdige sobivamad lahendused.
Kindlasti on aga praktilise t60 juures oluline pddrata tahelepanu jargmistele aspektidele:

1) valminud praktiline t66 peab ldhtuma seatud eesmargist ja ideest (esitatakse kirjalikus osas);

2) t00 sisuline teostus peab olema motestatud;

3) t60 peab sisaldama teoreetilist lilevaadet, toOprotsessi dokumenteeringut ja autori tulemuste
analiiiisi;

4) t60 kirjalik osa peab olema korraliku tehnilise ja/voi vormilise teostusega;

5) t606 peab olema vaartuslik, kasulik teistele ja/voi hasti rakendatav (niiteks kasulik ja hésti
oliimpiaadi ettevalmistuseks rakendatav dppematerjal); ei piisa, kui t66 on védrtuslik ja/voi

kasulik vaid autorile endale voi ainult autor ise oskab seda rakendada.

Praktilise t606 kirjaliku osa vormistamine tdhendab t66 idee, eesmérgi, tausta, todprotsessi kirjelduse
ning tulemuste analiiiisi nduetekohast esitamist. T66 vormistatakse kindlas jérjekorras esitatud osade

kaupa.
Praktilise t60 kirjalikul osal on reeglina kindel tilesehitus.

tiitelleht/ tiitellehe poore
sisukord
kasutatud lithendite loetelu (vajadusel)

sissejuhatus

o ~ W e

t60 pohiosa

5.1.  kirjanduse iilevaade ehk teoreetiline osa (referaat)
5.2.  tooprotsess

5.3.  tulemused ja arutelu

6. Kkokkuvote

7. vodorkeelne resiimee (ingl k Abstract)

8. kasutatud allikate loetelu
9

lisad (vajadusel)
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To66 autoril voi autoritel on koostdds juhendajaga Sigus t60 lilesehitust muuta, kui see on t60
iseloomust tulenevalt otstarbekas. Sel juhul tuleb tagada, et t66 vastaks kdigile kdesolevas juhendis

ning hindamisjuhendis toodud nduetele.

Jargnevalt esitatakse alapeatiikkides olulisemad nduded t66 osadele.
3.1. Tiitelleht

Vt peatiikk 2.1.

3.2. Sisukord

Vt peatiikk 2.2.

3.3. Kasutatud liihendite loetelu

Vt peatiikk 2.3.
3.4. Sissejuhatus

Sissejuhatuses esitatakse:

1) praktilise t66 idee ja selle teostamise pohjendus;
2) praktilise t60 taust;
3) eesmirk;

4) vajadusel iilevaade t66 alaosadeks jaotamise pohimotetest.

Sissejuhatuse alguses tutvustatakse praktilise t60 ideed ja vormi. Pdhjendatakse t606 teostamise

vajalikkust, t606 olulisust ja védartuslikkust kindlatele sihtgruppidele.
Teiseks tutvustatakse praktilise t60 tausta: varasemaid sarnaseid toid ja teoreetilisi kédsitlusi.
Téahelepanu tuleb podrata sellele, et esitatud taustinformatsioon oleks:

1) asjakohane — seotud otseselt tooga;

2) piisav — esitatut on t66 moistmiseks piisavalt;

3) usaldusvédrne — tuginetakse usaldusvéarsetele allikatele;

4) selge — pohimoisted on defineeritud, varasemaid sarnaseid t6id ja teoreetilist tausta on

kisitletud selgelt ja seostatult.

T66 eesmirk sonastatakse soovitud tulemuse voi seisundina. Vajadusel kirjeldatakse t66 eesmérgi

saavutamiseks ldbitavaid etappe ja ililesandeid. Kui t60 iilesehitus erineb kooli juhendis toodust,
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tutvustatakse sissejuhatuses t60 alaosadeks jaotamise pohimotteid. Kui autor voi autorid soovivad t66

valmimisega seoses kedagi tdnada, on seda sobilik teha sissejuhatuse 1opus.

3.5. To66 pohiosa

Too teoreetilises osas antakse kirjanduse pohjal {llevaade (teoreetiline taust) wuuritava
probleemiga/tegevusega seotud varem ilmunud toodest/tegevusest. Kirjanduse iilevaate juures on

oluline, et taustinformatsioon oleks:

1) asjakohane;
2) otseselt seotud uuritava probleemiga/tegevusega;
3) piisav ja usaldusvédérne;

4) selge ja tooga seostatud.

Teoreetilises osas toodud faktid ja seisukohad peavad olema korrektselt viidatud (vt viitamine ptk 4).
Reegel on, et koigile teada fakte, nditeks ,,Eesti glimnaasiumites Opetatakse muuhulgas bioloogiat,
keemiat ja fliiisikat”, ei viidata. Keemia Oppekavas sisalduva viljatoomine nduab juba viidet

ritklikule dppekavale.

Tooprotsessi iilevaate osas kirjeldatakse, millal, kus, kuidas, mis vahenditega midagi tehti. Mitme
autoriga t60 puhul tuuakse selgelt vilja riithmat6o toimimise (juhtimise) pohimotted ja praktika ning
iga autori panus. Esitatakse t00 tegemise etapid, kasutatud materjalid ja tutvustatakse tehnilisi
vahendeid ning eelarvet (kui oli rahalisi védljaminekuid). Kirjeldatakse iileskerkinud probleeme ning
lahendusi. Tooprotsessi kohta esitatakse asjakohast pildi ja/véi videomaterjali (kui see on t60

iseloomust tulenevalt voimalik ja moistlik).

Tulemuste ja arutelu peatiikis analiilisitakse eesmirgist ja toOprotsessist ldhtudes t66 tulemust.

Soovitavalt analiiiisitakse t66 vadrtuslikkust/kasulikkust teistele ja/voi rakendatavust.

Teatud praktiliste td6de vormi puhul on t66 tulemuste kohta vaja esitada pildi ja/voi videomaterjali,
et moista to0 sisu ja seda adekvaatselt hinnata. Niiteks on kindlasti vajalik esitada toimunud {irituse
(kontserdi, ndituse vms) kohta pildi ja/vdi videomaterjali, kui retsensendil ja todde kaitsmise
komisjoni liikmetel ei ole voimalik iiritusest osa votta. Kirjandusteose (novell, romaan, luulekogu)

puhul ei pruugi see olla aga otstarbekas ja mdistlik — to6 radgib iseenda eest.
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3.6. Kokkuvote

Kokkuvdte algab lithikese kirjeldusega, mida ja kuidas tehti. Seejérel voetakse saadud tulemused
sissejuhatuses sOnastatud eesmérkide kaupa kokku ning tuuakse vélja olulised jdreldused. Koik

kokkuvdttes kirjeldatu peab olema eelnevalt t66s kisitletud.

Sissejuhatus ja kokkuvote peaksid olema kooskdlas, moodustades omaette terviku. Viiteid

kokkuvottes ei kasutata. Kokkuvdtte pikkus voiks olla umbes 1-2 lehekiilge.
3.7. Voorkeelne resiimee — Abstract
Vt peatiikk 2.7.

3.8. Kasutatud allikad

Viitamise ja kasutatud allikate vormistamise ndoudeid vt ptk 4.

3.9. Lisad

Vt peatiikk 2.9.
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4. OPILASUURIMUSE JA PRAKTILISE TOO VORMISTAMINE

Kéesolevas peatiikis kirjeldatu on aluseks Podlva Gilimnaasiumis valmivate Opilasuurimuste ja
praktiliste todde kirjalike osade, aga ka koigi teiste pikemate kirjalike todde vormistamisele.
Erinevatest Opilaste uurimistoode vai praktiliste todde konkurssidest osa vattes tasub kindlasti uurida,
kas konkursil on vormistamisnduded eraldi vilja toodud vodi mitte. Opilasfirmade aruande

vormistusndudeid vaata JA Eesti kodulehelt http://www.ja.ee/index.php?page=600&

4.1. Uldnouded t66 vormistamisel

Koik kirjalikud t66d koostatakse arvutil ja prinditakse valge paberi lihele poolele formaadis A4.

Kirjalike to6de vormistamisel on kdige olulisem stiiliiihtsus kogu t66s. Kodikides peatiikkides peab
olema tekst tihtemoodi kujundatud. Veerised (tekstivabad servad) peavad olema t66s paremal 1,5 cm
ja vasakul 2,5 cm (millele vajadusel lisatakse vasakule koitevaru); tileval ja all 2,5 cm. Kasutatav
kirjatiitip on Times New Roman suurusega 12 punkti. Oluliste mdistete rdhutamiseks on lubatud
kasutada paksu kirja (Bold) . Kaldkirja kasutatakse voorkeelsete sonade ja véljendite puhul.
Tekstilehekiiljel kasutatakse roopjoondust, piilides seejuures viltida pdhjendamatuid sdrendusi.
Taandrida ei kasutata. Tekstildigu ette ja jarele jaetakse tdiendav 6-punktine vahe. Reavahe on 1,5.

Sisukorras, loendites, tabelites ja muudes sarnastes tekstiosades voib kasutada reavahet 1.

Too iseseisvate osadega (sissejuhatus, kokkuvdte ja teised esimese taseme pealkirjad) alustatakse
uuelt lehekiiljelt. Esimese taseme pealkirjad kirjutatakse ldbivate suurtdhtedega, fondi suurus 16 pt,
Bold; teise taseme pealkirjad viiketdhtedega (va esitdht) fondi suurus 14 pt, Bold ja kolmanda taseme
pealkirjad 12 pt Bold. Alapeatiikid jargnevad samalt lehekiiljelt, kui pealkirjaga samale lehekiiljele
mahub vdhemalt kaks rida jargnevat teksti. Peatiiki pealkirjale jargneb liihike peatiiki sisu tutvustus.
Sisuliste peatiikkide nummerdamisel kasutatakse numberliigendust; peatiikid tdhistatakse araabia
numbritega, nditeks 1., 1.1., 1.2, 2. jne (vélja arvatud sissejuhatus, kokkuvdte, restimee, kasutatud

allikate loetelu ja lisad). Peatiikkide hierarhia ei tohiks olla liiga keerulise iilesehitusega.

Pealkirjade 16ppu kirjavahemérke ei lisata. Pealkirjades kiisi- ja hiiiidlauseid reeglina ei kasutata.
Sisukorras vormindatakse peatiikkide pealkirjad nagu tekstipeatiikkides, kuid samas tagades, et eri
tasemete pealkirjad on iiksteisest selgesti eristatavad. Koik lehekiiljed nummerdatakse alates

tiitellehest, kuid tiitellehel ja sisukorra lehekiiljel numbreid ei kuvata.

Numbri koht on lehekiilje jaluses keskel vdi paremal. Uldjuhul on dpilasuurimuse kogumaht 15-25
lehekiilge, praktilise t66 kirjaliku osa kogumaht 10-15 lehekiilge. Opilase oma tekst peab
moodustama t60st vihemalt poole. Ainult referatiivsed t66d ei kuulu hindamisele.
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4.2. To06 keeleline vormistamine

Too keeleks on eesti keel. To0s kasutatakse teaduslikku stiili ja normikohast digekirja. Kirjapandu
peab olema selge, tipne, neutraalne ja korrektne. Kasutatavad lithendid seletatakse lahti kasutatud

lithendite loetelus (juhul, kui neid on rohkem, kui 10).

T60 kirjutatakse kas umbisikulises vormis (tehti, uuriti ja jareldati) voi kolmandas isikus (autor uuris,

autorid viisid 14bi jne).

Voorkeelsest kirjandusest refereeritud moiste, mille tdhendus ei ole eesti keeles kodigi jaoks iiheselt

tuntud, tuleb t66s esimest korda mainides sulgudes kaldkirjas ka originaalkeeles vélja tuua.
Niide: Enesetohusus (self-efficacy) on tugevalt seotud dpitulemustega.

Voorkeelsest kirjandusest materjali tolkimisel peab kindlasti jdlgima lauseehitust ning piitidma

viéltida liiga pikki lauseid.

T66 keelelise poole punktid annab emakeeledpetaja.
4.3. Tabelite ja jooniste vormistamine

Tabelid ja joonised voimaldavad esitada silistematiseeritult ja iilevaatlikult arvandmeid ning seoseid

vOi illustreerida teksti.

Iga tabel on nummerdatud (Tabel 1., Tabel 2. jne) ning varustatud pealkirjaga, mis paikneb tabeli
peal, nagu on niha néidiseks toodud tabelis 1. Tabelite numbreid hakatakse lugema alates esimesest
tabelist t60s. Pealkiri peab olema voimalikult lithike ja selge, kuid samas motestama tabeli sisu lahti
ka t66d mittelugenud inimesele. Tabelile peab olema teksti sees viidatud. Suuremahulised tabelid

paigutatakse t60 lisadesse.

Tabel 1. Uurimuses osalenud dpilaste jagunemine klassiti ja sooti

2. klass 3. klass 4. klass 5. klass 6. klass
Poisid 45 97 134 89 37
Tiidrukud 49 91 140 91 49
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Kokku 94 188 274 180 86

Tabelis esitatud andmed peavad olema iihemdtteliselt tdlgendatavad. Tabel peab olema loetav ka
pohiteksti siivenemata. Kdik tabelis kasutatud stimbolid ja lithendid seletatakse lahti tabeli all. Tabeli
veergudel ja ridadel peavad olema nimetused, mis on andmetest eraldatud. Tabelis olevatele
arvudele ei lisata ihikuid, vaid need esitatakse veeru/rea péises. Tabelite kujundus peab olema kogu

to0s tihtne.

Mahukad tabelid, mille esitamata jatmine t66 pohiosas ei vihenda t66 selgust, on mdistlik panna
t66 lisasse. Uksikuid arvandmeid ei ole mdtet tabelisse paigutada, parem on esitada need tekstis.

Naide: Uurimuses osalejatest olid 51% poisid ja 49% tiidrukud.

Joonisteks nimetatakse kdiki teisi illustratiivseid materjale, nagu graafikud, diagrammid, skeemid,
pildid, fotod, kaardid jne. Joonised on sarnaselt tabelitele nummerdatud ja varustatud allkirjadega

ning neilegi viidatakse tekstis. Erinevus on selles, et joonise allkiri asub joonise all (vt Joonis 1).

Jooniste ja tabelite pealkirjade 16ppu punkti ei panda. Nii jooniste kui tabelite puhul tuleks jilgida,
et need oleksid iitheselt mdistetavad ning annaks tdepoolest edasi olulist informatsiooni. Joonised
ja tabelid paigutatakse t60s voimalikult ldhedale tekstile, kus neile esmakordselt viidatakse. Kui
tabel voOi joonis ei ole ise loodud vai ei pdhine enda kogutud andmetel, tuleb jooniste ja tabelite

pealkirjale lisada viide allika(te)le.

13%
22%
65 ja vanemad
™ 1864 aastased
™ 0-17 aastased

Mehed Naised

100%
90%
80%
70%
60%
50%
40%
30%
20%
10%

Joonis 1. Meeste ja naiste vanuseline struktuur 2011. aasta rahvaloenduse andmetel
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Joonis 2. Punarind (Erithacus rubecula) (Punarind)

Kasutatud allikas:
Punarind. [WWW] Tere Kevad. https://terekevad.ee/?aasta=2020&Ileht=punarind (27.08.2024)

4.4. Viitamine

Kodigile to0s esitatud seisukohtadele, faktidele ja andmetele, mis ei ole autori enda poolt vilja
moeldud, tuleb viidata. M66ndus tehakse eelpool mainitud koigile teadaolevatele faktidele. Siiski

on parem pigem rohkem viidata, kui iildse viitamata jétta.

Vooraste motete esitamist enda omade péhe kisitletakse plagiaadina, mille tuvastamisel on
retsensendil ja t606 kaitsmise komisjonil digus sdltuvalt eksimuse ulatusest kas t66d iildse mitte
hinnata voi hinnata oluliselt madalamalt. Téhelepanu tuleb pdorata ka kdigi to0s kasutatavate teiste
autorite fotode, graafikute jm illustratiivse materjali viitamisele, kaasa arvatud siis, kui

illustratsioonid on paigutatud t66 lisadesse.

Hea toon ndeb ette, et viidatakse teaduslikule vdi vdhemalt teaduslikkusele pretendeerivale
kirjandusele. Allikmaterjalidena ei kasutata nditeks ajaviiteajakirju, vélja arvatud juhul, kui see on
t00 teema seisukohalt vajalik (nditeks kui uuritakse koolidpilaste probleemide kajastamist peredele
suunatud ajakirjades). Voimalusel viidatakse algallikale ning vélditakse kaudset viitamist
(viitamist allikale 18bi teise allika). Viltida voiks viitamist Vikipeediale jt mitteakadeemilistele

internetiallikatele.
Teiste autorite seisukohti voi andmeid vaib esitada tsitaatidena voi refereeringutena.

Tsitaat on sonasonaline véljavote viidatava kirjatiiki tekstist. Tsitaatidena tuuakse vélja eriti ilmekad

ja huvitavad mdtted voi ndited. Tsitaat peab olema jutumérkides ning 10ppema viitega.

Kui tsitaadis on mdned sonad voi laused, mis pole td6 seisukohast olulised, voib need tsitaadist vilja
jatta, kuid véljajitt peab olema tihistatud. Liihemad véljajitted mérgitakse kolme punktiga, pikemad
kaldjoonte vahel kolme sidekriipsuga. Liithendus ei tohi muuta originaalteksti motet.

Katkestuspunktide ja muu teksti vahele jdetakse tithikud.

Niide: ,,Kogutud andmete analiilisimine, tdlgendamine ja jdrelduste tegemine on uurimuses
otsustava tihtsusega. /- - -/ Analiilisietapis saab uurijale selgeks, millised on vastused tema poolt

pistitatud probleemile”. (Hirsjarvi jt, 2010, 1k 206)
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Peamine viis kirjanduse allikatele viidata on refereerimine. Sellisel juhul voetakse teise autori
mote kokku voi jutustatakse timber. Refereeringu puhul ei kasutata jutumaérke, kuid tekstist peab

olema selgelt ndhtav, kus {ihe autori refereering algab ja kus 15peb.

Niéide: Edu saavutamisele suunatud eesmérkidega Oppija soovib ndidata oma hdid voimeid ja
oskusi ning tdestada enda vdimekust vorreldes teistega (Covington, 2000). Oppimise protsessi
asemel keskenduvad edu saavutamisele suunatud inimesed pigem dppimise tulemusele (Eppler ja

Harju, 1997).
Viide koosneb kahest osast:

1) tekstisisene viide;

2) viitekirje kasutatud allikate loetelus.

Alapeatiikis 4.5 vaadeldakse ldhemalt tekstisisest viitamist ning alapeatiikis 4.6 viitekirjete

koostamist kasutatud allikate loetellu.
4.5. Viitehaldurid

Rangelt soovitav on kasutada viitehaldustarkvarasid, nditeks Zotero voi Mendeley, mis lihtsustavad

oluliselt viitete ning viidete registrite lisamist ja haldamist nii arvutipdhises kontoritdotarkvaras (MS
Office voi LibreOffice) voi vastava pistikprogrammi abil ka veebirakendustes (Google Docs).
Molemad nimetatud tarkvarad on tasuta allalactavad ning -kasutatavad. Zotero on paigaldatud ka

koigisse kooli arvutitesse.
4.6. Viitamistehnikad

Kui viidata teksti sees iihele lausele, asub punkt viidet 10petava sulu jirel. Kui viide kehtib kogu
16igu kohta, asub punkt viidet alustava sulu ees. PGlva Giimnaasiumis kasutatakse td6des nime/aasta

viitamist.

Nime/aasta viitamise puhul viidatakse teksti sees autori(te) perekonnanime(de)le ja allika
ilmumisaastale. Kui viidatakse raamatule, tuleb ilmumisaastale lisada ka lehekiiljenumber, kust

viide périneb.

Niide: Originaalsusele on iseloomulik trotsida etteantud olukordi ja otsida paremaid vdimalusi

(Grant, 2017, Ik 21).

Kui kirjanduse loetelus on iihelt autorilt mitu iihel ja samal aastal ilmunud t66d, kasutatakse
viiketdhtede abi, nt 1993a, 1993b.

Kui teose ilmumisaasta pole teada, kasutatakse lithendit s.a. (Sine anno).
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Naide: Originaalsusele on iseloomulik trotsida etteantud olukordi ja otsida paremaid voimalusi

(Grant, s.a., Ik 21).

Kahe autoriga teose puhul pannakse viites sulgudesse molema perekonnanimed ning nende vahele

sOna ja, nagu jargnevas ndites.

Naide: Allergia ehk tlitundlikkus on immuunsiisteemi liiga tugev reaktsioon pealtnidha ohututele

ainetele (Viikmaa ja Tartes, 2008, 1k 89).

Juhul, kui refereeritava(te) autori(te) nimi on osa tekstist, lisatakse ilmumisaasta nime(de) jarele

sulgudesse.

Naide: Eppleri ja Harju (1997) arvates keskenduvad edu saavutamisele suunatud inimesed peamiselt

Oppimise tulemusele.
Kolme ja enama autoriga teosel pannakse sulgudesse esimese autori nimi ning lithend et al.
Naiide: Vilja on tootatud skaala saavutuseesmarkide mootmiseks (Midgley et al., 1997).

Ilma autorita teosel on viiteks pealkiri voi selle esimene sona ja kolm punkti, millele jargneb

aastaarv ja voimalusel lehekiiljenumbrid.

Naide: Opilase minimaalne dppekoormus glimnaasiumi jooksul on 96 kursust (Giimnaasiumi ...,

2011).

Ulaltoodud niite puhul viidatakse elektroonilisele Giimnaasiumi riiklikule dppekavale (2011),

mistottu lehekiiljenumbreid ei lisata.

Elektroonilistele materjalide viited vormistatakse sarnaselt paberkandjate viidetega. Teksti sees

veebiaadressi ei esitata. See teave pannakse kasutatud allikate loetellu.
Tehisaru rakenduste kasutamisele viitamisel tuleb eristada kahte olukorda:

1. Kui rakendust kasutatakse tooriistana (teksti redigeerimine voi tolkimine, toolehe loomine, testi

koostamine, ideede kogumine), pole viitamine vajalik.

2. Kui rakendusest saadud véljundit kasutatakse sisulises mottes (tekstiroboti poolt pakutud
tekstiloik, pildigeneraatori poolt loodud pilt), tuleb kasutatud rakendusele viidata. Kirjaliku t66
metoodika peatiikis tuleb selle kasutamise korral kirjeldada tehisaru iildist kasutusviisi ja vahendeid.
Kirjelduse jirgi peab olema iiheselt mdistetav, millises ulatuses ja millisel moel on seda t60s

rakendatud.
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Niide:  OpenAl.  (2023). ChatGPT (14. martsi  versioon) [Suur  keelemudel].

https://chat.openai.com/chat
(Al juhend HTM, 2024)

chrome-
extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://www.hm.ee/sites/default/files/documents/2
024-02/Al_juhend_HTM_2024.pdf

Sénaraamatutele ja teatmeteostele viidates kasutatakse suurtihtliihendeid (OS, EE, EKSS jne) vdi

kirjutatakse teatmeteose nimi vélja. Sel juhul peab see olema ka kirjanduse loetelus nii esitatud.

Juhul kui {ihele ja samale allikale viidatakse samal lehekiiljel mitu korda jarjest, voib parast esimest
viidet kasutada jargmistel kordadel sona ,,sealsamas” voi ladinakeelse lithendina vastavalt Ibid.
(Ibidem — samas kohas), nt: (sealsamas, 1k 22) voéi (Ibid., 1k 22). Ladinakeelsete lithendite 10ppu

pannakse punkt ning need esitatakse kaldkirjas.
4.7. Kasutatud allikate loetelu vormistamine

Kasutatud allikate loetelu t66 16pus hdlmab endas koiki viidatud allikaid. Materjali, mille autor kiill
1abi tootas, kuid mida t66 10pptekstis ei ole refereeritud ega tsiteeritud, allikate loetellu ei lisata.
Kasutatud allikad esitatakse loetelus autorite perekonnanimede tdhestikulises jédrjekorras, kusjuures
ithe autori t60d reastatakse ilmumisaasta jérgi. Téhestikulise jérjekorra puhul paigutatakse ette

ladinatihestikulised ning seejdrel slaavitidhestikulised allikad.

Jargnevalt vaadeldakse allikakirjete vormistamist kirjanduse loetelus erinevatele allikatele viitamise

korral.
Raamat

Uldine allikate loetelu vormistamise skeem nime/aasta viitamise korral (kasutades niitena raamatu

kirjet) on jargmine:

Kes Millal Mis Kus

Autori perekonnanimi,  \viljaandmise aeg  [Pealkiri Kirjastuse asukoht:
initsiaal imarsulgudes (punkt tiihik) kirjastaja (punkt)
(punkt tithik) (punkt tihik)

Niide: Hirsjarvi, S., Remes, K. (2010). Uuri ja kirjuta. Tallinn: Medicina.
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Ajakirjaartikkel

Ajakirjades ilmunud artiklitele viidatakse jargmiselt: Autori(te) perekonnanimi ja eesnime

initsiaal(id). (Ilmumisaasta). Artikli pealkiri. Ajakirja nimi, number, artikli lehekiilje numbrid.

Kes Millal Mis Kus Kus
Autori(te) pere- l[Imumise Pealkiri (punkt | Ajakirja nimi | Lk
konnanimi(ed), aasta tithik) kaldkirjas (koma | number(id)
initsiaal (punkt timarsulgudes tiihik) ajakirja (punkt)
tithik) (punkt tiihik) number kaldkirjas

(koma tiihik)

Naide: Sootak, J. (2007). Sdber, kodanik, vastane ja vaenlane: Kellele on suunatud tdnapieva

karistusdigus. Akadeemia, 8, 1714-1741.

Néide: Covington, M.V. (2000). Goal theory, motivation and school achievement: An integrative

review. Annual Reviews of Psychology, 51, 171-200.
Artikkel kogumikus

Artikleid, mis on ilmunud artiklikogumikes, viidatakse jargmiselt: Autori(te) perekonnanimi ja
eesnime initsiaal(id). (llmumisaasta). Artikli pealkiri. Toimetaja(te) perekonnanimi, eesnime

initsiaal(id) (Toim.). Kogumiku pealkiri. Ilmumiskoht: Kirjastus, lehekiiljed.
Naide: Lagerspetz, M. (2005). Kodanikeiihiskond ja turvalisus. Raska, E., Raitviir, T. (Toim.).

Eesti edu hind: Eesti sotsiaalne julgeolek ja rahva turvalisus. Tallinn: Eesti
Entsiiklopeediakirjastus, 179-186.

Artikkel ajalehes

Autori(te) perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id). (Ilmumisaasta). Pealkiri. Ajalehe nimi, kuupéev.
Niide: Tereping, A.-R. (2013). ,,Shreki“ valjust hdélest. Postimees, 30. aprill.

Elektroonilised allikad

Autori(te) perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id). (llmumisaasta). Pealkiri [allika tiiiip

(Oppematerjal, pilt, video, e-raamat vms)]. Internetiaadress (materjalide vaatamise kuupéev).
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Niide: Uibu, K. (2010). Eesmdrk, uurimiskiisimus ja hiipotees [Elektrooniline Oppematerjal].
http://dspace.utlib.ee/dspace/bitstream/handle/10062/15086/index.html (29.04.2013).

Kui elektroonilise allika tiilip ei ole tipselt médratletav (on néiteks lihtsalt ettevotte veebileht vms),

siis kasutatakse iildist tdhist [ WWW].
Niide: Eesti Seksuaaltervise Liit. Soovimatu rasedus ja raseduse katkestamine
[WWW] http://www.amor.ee/47584 (29.09.2007)

Elektroonilise allikakirje koostamisel jérgitakse pdhijoontes triikitud allikakirje koostamise reegleid,

kuid ilmumiskohaks margitakse veebilehe aadress ning lisatakse materjali vaatamise kuupéev.

Naide: Tiko, A. (2010). Vanemate ootused Opetajale. Haridus, 4, 25-30. [WWW]
http://haridus.opleht.ee/Arhiiv/4_2010/lugu4.pdf (29.04.2013).

Niide, kus autorit ei ole: REL 2011: Vabaabielu populaarsus kasvab. (2013). Eesti Statistikaamet.
[WWW] http://www.stat.ee/65349 (29.04.2013).

Ilma autorita teos

Teose pealkiri (Ilmumisaasta). Koht: Kirjastus.

Niide: Maailma riigid (2001). Tartu: Regio.

Ilma autorita teosed on ka seadused ja muud Oigusaktid, millele viitamisel esitatakse

avaldamismérge, mis koosneb Riigi Teataja osast, avaldamise kuupéevast ja artikli numbrist.
Niide: Giimnaasiumi riiklik oppekava (2011). Riigi Teataja I, 14.01.2011, 2.

Oigusakti elektroonilisele versioonile viitamisel esitatakse veebilehe aadress koos kiilastamise

kuupidevaga.

Naide: Giimnaasiumi riiklik oppekava (2011). Riigi Teataja 1, 14.01.2011, 2. [WWW]
https://www.riigiteataja.ee/akt/120092011002 (30.04.2013).

Arhiivimaterjalid

Sdiliku nimetus, arhiivi tdielik nimetus, fondi (f) number, nimistu (n) number, sdiliku (s) number.

Niide: Jaani kiriku meetrikaraamat. Eesti Ajalooarhiiv, £ 1294, n1,s 113 A I-1Il.

Kirjastamata allikate viitamise puhul on oluline anda allikate loetelus piisavalt informatsiooni,

et lugejal oleks voimalik allikad iiles leida. Kirjastamata allikad on uurimis- ja 15putddd,
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Ooppematerjalid, memuaarid, intervjuud, markmed jms. Kirjastamata allikatele viidatakse soltuvalt

nende kohta olemasolevast informatsioonist.

Niide: Kumari, V. (2005). Hindamisvahendite komplekti koostamine ja katsetamine algklassi-

opilaste verbaalse métlemise ja mdlu hindamiseks. [Magistrito6]. Tartu Ulikool.
Naide: Paju, J. (2000). Johannes Paju (stind 1914, elukoht Jogeva maakond, Kurista) mdlestused.

Kirja pandud 10.10.2000 t66 autori poolt.
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5. OPILASUURIMUSE JA PRAKTILISE TOO
HINDAMISJUHEND

Selles peatiikis antakse iilevaade uurimis- voi praktilise t66 10pliku hinde kujunemisest.

Opilasuurimuse ja praktilise t66 hindamisjuhend kehtestab tipsemalt todde hindamise kriteeriumid,
pohimdtted ja korra. Kokku on t66 eest voimalik saada 100 punkti, mille alusel hinnatakse t66d

eristavalt vastavalt PGlva Glimnaasiumi hindamisjuhendile.

To66 hinne kantakse koos teema nimetuse ning saadud punktide summaga ka glimnaasiumi

16putunnistuse hinnetelehele.
T66 koondhinne kujuneb jargmiste osiste hindamise tulemusel:

1) vaatlusseminar — seminar toimub 10. klassi 16pus 11. klassi UPT péeval 3. perioodi
arvestuste nddalal. Hindab UPT dpetaja — 3 p. Kannab saadud punktid dpilase UA péevikusse.
Vaatlusseminari to6leht (vt Lisa 6);

2) UPT teema ja juhendaja digeaegne registreerimine 2 p - hindab UPT G&petaja.

3) 1.seminar — seminar toimub 1. perioodi arvestuste nddalal. Hindab seminari komisjon — kuni
10 p. Edastab saadud punktid UPT opetajale, kes kannab punktid UA pédevikusse.
Hinnanguvorm (vt Lisa 5);

4) 2.seminar —seminar toimub 2. perioodi arvestuste nddalal. Hindab seminari komisjon — kuni
10 p. Edastab saadud punktid UPT Opetajale, kes kannab punktid UA pédevikusse.

Hinnanguvormid uurimis- ja praktilisele t66le (vt Lisa 7 ja 8).
To66 valmimisel hindab t66d:

1) juhendaja — kuni 20 p, hinnanguvorm (vt Lisa 9);
2) retsensent — kuni 32 p, hinnanguvorm (vt Lisa 10);
2.1. osa retsensioonist (kuni 12 p) moodustab eesti keele opetaja hinnang;
3) voorkeele dpetaja hindab voorkeelset resiimeed kuni 3 p (vt Lisa 11);
4) kaitsmiskomisjon — kuni 20 p, hinnanguvorm (vt Lisa 12). Kaitsmine toimub 3. perioodi

arvestuste niddalal UPT péeval, mis on ka 10. klassi vaatlusseminar.

Mitme autori korral peavad koik t66 autorid osalema t66 suulisel esitlemisel seminaridel ja kaitsmisel.
Juhendajal on Gigus seminari ja tdoprotsessi punkte koigi kriteeriumide osas diferentseerida vastavalt

autorite toopanusele.
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Seminarist puudumine. Kui Opilane puudub seminarist pohjendatult, siis peab ta esitama

elektroonselt enne seminari toimumist hinnatavad materjalid (sh seminari esitluse) juhendajale.

Juhendaja edastab need UPT opetajale. Kui materjalid on tihtajaks esitamata, siis jidb Opilane
vastavatest punkidest ilma (st neid materjale ei ole voimalik tdhtaja méodumisel esitada). Seminari

suulise osa hindamiseks korraldatakse kokkuleppel UPT Opetajaga puudunud dpilastega jarelseminar.

Pohikaitsmiselt puudumine. Kui Opilane puudub podhikaitsmiselt omal soovil, esitab ta koolile
vastavasisulise taotluse kinnitusega, et moistab talle esitatud ndudeid ning on teadlik ka uuest
tdhtajast ning hindamise erisusest, kuna on saanud t66 koostamiseks margatavalt rohkem aega, kui
ette ndhtud (vt Lisa 14). Jarelkaitsmisel osalemisel on voimalik koguda vaid 10 punkti. Sama

jarelkaitsmise reegel kehtib ka ebadnnestunud UT/PT kaitsmise korral.
5.1. Vaatlusseminar

Vaatlusseminar toimub 10. klassi 16pus III perioodi arvestuste nddalal UPT pdeval. Seminar on
Opilastele kohustuslik. Vaatlusseminarile tuleb eelnevalt registreeruda, seminari jargselt esitatakse

UPT Opetajale tiidetud tdoleht osaluspunktide saamiseks. Vaatlusseminari todleht (vt Lisa 6).
5.2. Esimene seminar

Esimene seminar toimub 11. klassis I perioodi arvestuste nddalal. Esimese seminari eesmérk: t60
autor(id) esitlevad t66 ldbiviimise ajalist plaani, uurimistdd probleemi voi praktilise t66 ideed, t66
eesmarki, avatakse to0 teoreetilist tausta (kirjanduse iilevaadet) ja valitud uurimis- voi praktilise t66
meetodit ning saadud tagasisidet t00 teostamiseks. Seminari hinnatakse 7 kriteeriumist ldhtuvalt.
Opilase esitluse eest on vdimalik saada kuni 10 punkti. K&ik punktid méiirab kriteeriumite alusel

seminari komisjon. Hinnanguvorm (vt Lisa 5).
5.3. Teine seminar

Teine seminar toimub 11. kl II perioodi arvestuste nddalal. Teise seminari eesmérk on: t66 autor(id)
tutvustab(vad) oma t66 mustandit, t60 teoreetilist ja praktilist osa, praktilise osa valimit ning valimi
koostamise pohimdtteid ja esialgseid uurimistulemuste jareldusi. Praktilise t66 puhul tutvustatakse
tooprotsessi ja esialgseid tulemusi. Esitluse eest on voimalik saada kuni 10 punkti. Koik punktid
madrab kriteeriumite alusel seminari komisjon. Hinnanguvorm uurimist6o tegijale (vt Lisa 7),

praktilise t60 tegijale (vt Lisa 8).
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5.4. Kaitsmine

Kaitsmine toimub 11. klassi III perioodi arvestuste nddalal UPT péeval. Kaitsmisel tuleks kasutada
asjakohast esitlust ja kaitsekdnet. Kaitsmise hinnanguvorm uurimis- ja praktilisele t66le (vt Lisa 12).

Opilasfirma tegevust hindab juhendaja dpetaja, hinnanguvorm (vt Lisa 13).
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LISAD
LISA 1 - UT/PT teema kinnitamine ja kaitsmisele lubamine

Opilase nimi ja klass:

Juhendaja nimi:

Uurimistoo/praktilise too teema:

Uurimistoo/ praktilise to0 eesmark ja lithikirjeldus:

Seminaridele ja kaitsmisele lubamine:

Juhendaja kommentaar (luban/ ei luba), kuupiev ja
allkiri, mittelubamisel ka juhendajapoolne kommentaar

Seminar | (11. kI I perioodi
arvestuste nidalal)

Seminar Il (11. kI 11 perioodi
arvestuste nidalal)

UPT kaitsmine (11. kI 111
perioodi arvestuste niddalal)

OF Kkaitsmine (11. kI 111
perioodi arvestuste niddalal)

Kinnituslehe alustamise KUUPEEV: .........ooiiiii i e

Opilase allKiri: ...............cccoeeiniiinin., Juhendaja allkiri ...
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Direktori kinnitus kooli huvides tehtava praktilise t60 kulude katmiseks (vajadusel):
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LISA 2 — Tiitellehe naidis

Pdlva Giimnaasium (14)

1(12)
2
3
4
)
6

Siim Siil (14)

12 O klass (14)
1

2
SOODAVAD SEENED MINU KODUKOHA METSAS (16)
1
2
Uurimistoo/Praktiline t66 (14)
1

2

3

Juhendaja: Peeter Poder (14)

Polva Glimnaasiumi Opetaja (14)
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P&lva 2023 (14)

LISA 3 — Tiitellehe poorde néiidis

1. Olen uurimistod/ praktilise t66 koostanud iseseisvalt. Koik selle kirjutamisel kasutatud teiste
autorite t06d, pohimottelised seisukohad, kirjanduslikest allikatest ja mujalt parinevad andmed on
viidatud.

2. Annan Polva Giimnaasiumile loa (lihtlitsentsi) endaloodud teose séilitamiseks ja dppe-
eesmargil kéttesaadavaks tegemiseks Polva Gilimnaasiumi raamatuvaramu Oppematerjalide
repositooriumis.

3. Kinnitan, et lihtlitsentsi andmisega ei rikuta teiste isikute intellektuaalomandi ega
isikuandmete kaitse seadusest tulenevaid digusi.

fallkiri/
Koostaja ees- ja perekonnanimi

To66 vastab Polva Glimnaasiumi uurimis- ja praktilistele toodele esitatud nduetele ja selle voib esitada
retsensendile.

fallkiri/
Juhendaja ees- ja perekonnanimi

NB! Tiitellehe pooret ei nummerdata!
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LISA 4 — Tegevuspieviku néidis

Jrk. nr

Kuupie
v

Labiviidud tegevuse kirjeldus

Tegija nimi

Ajaline maht

Mirkused/muud téhelepanekud




LISA 5 — | seminari hinnanguvorm

Kriteeriumid Antud Kommentaarid
punktid

1. To606 teema/ idee tutvustamine ja selle
aktuaalsuse pohjendamine

(0-1p)

2. To60 eesmérkide ja uurimiskiisimuste
ja/voi hiipoteesi piistitamine

(0-1p)

3. Valitud t60 meetodite/t6OvOtete
tutvustamine

(0-1p)

4. Ulevaade 56 teostamise ajalisest
plaanist

(0-2p) OF (0-4p)

5. To0 teoreetilise tausta tutvustamine
(kirjanduse iilevaade)
(02p) OF —ei hinda!

6. Esinemine, sh esitluse kasutamine (0-2
P)

7. Kiisimustele vastamine
(0-1p)

KOKKU (kuni 10 punkti)




LISA 6 — Vaatlusseminari tooleht

(3p)
NI KLASS oottt

Tee mirkmeid kolme kaitstava t60 kohta!

TEEMA/ AULOT: e e ettt e e e e e e e

5 L0010 T

UUNMISMEEIO: oo e

TEEMA/ AULOT: ..ottt ettt e e et

TEEMA AKEUAAISUS: -« e e ee ettt e e e e



P OtES: et

UULIMISINEELOA: ...ttt e e e e e e e e e e e e e e e

Tdhelepanekud  uurimistulemuste 0] 11 TSRS
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LISA 7 — II seminari UURIMISTOO hindamisvorm

UT BBEIMAL ... e e e
Kriteeriumid Antud Kommentaarid
punktid
1. | T66 mustand on valmis (sissejuhatus

ja kokkuvote; teoreetiline taust;
uurimuslik osa; soovituslikult
esmased jareldused-analiiiis) (0-4 p)

2. | Ulevaade uuritud materjalist (valimi
suurus, valimi koostamise pdhimdtted)

(0-2p)

3. | Uurimistulemuste esitamine (visuaalne
kavand tulemuste esitamisest) (0-1 p)

4. Esinemine, sh esitluse kasutamine
(0-2p)

5. Kiisimustele vastamine

(0-1p)

KOKKU (kuni 10 punkti)
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LISA 8 — II seminari PRAKTILISE TOO hindamisvorm

Pl ML ...
Kriteeriumid Antud Kommentaarid
punktid
1. To66 mustand on valmis

(sissejuhatus ja kokkuvote; praktilise osa
kirjeldus; esmased jareldused ja analiiiis)
(0-4p)

2. Ulevaade to6 praktilisest osast
(materjal ja metoodika,

tiritus/esitlus/néitus/ese/; ...) (0-2 p)

3. Uurimistulemuste esitamine (visuaalne

kavand tulemuste esitamisest) (01 p)

4, Esitlemine, sh esitlus
(0-2p)

5. Kiisimustele vastamine
(0-1p)

KOKKU (kuni 10 punkti)
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LISA 9 — Juhendaja hinnanguvorm uurimisto6/ praktilise too protsessile

Juhendaja ................cocl hinnang Polva G ....klassi Opilase ................coviiiieiiinne.
L0 Sl <7 ' 1

Maksimumpunktid | Antud | Kommentaarid
punktid

1. . | 2 (aeg, kvaliteet)
Teema  sOnastamine  ja

eesmaérkide plistitamine

2. | Arvestatavate allikate| 2 (aeg, kvaliteet)
kasutamine; (UT puhul tuleb
kasuks tihe voorkeelse allika
kasutamine)

3. | Teoreetilise osa koostamine | 3 (aeg, kvaliteet,
iilesehitus, viitamine)

4. | Valminud t66 kavand, 2 (aeg, !(V@liteet, to0
planeeritud t66 valmimise | Planeerimine)
etapid, varutud materjalid

5. | Loplik t66 on sisukas, 4 (sisu, vorm, viita-

loominguline, huvitav . oo
mine, eesmarkide

tditmine, tabelite,
jooniste, skeemide,
fotode, kasutamine)

6. | Ettevalmistus kaitsmiseks | 2 (aeg, kvaliteet)

7. | Opilase iildine toosse 3
suhtumine, initsiatiivikus,
loomingulisus, iseseisvus

8. | Opetajapoolsete juhiste, 2
soovituste ja nduannetega
arvestamine

KOKKU (kuni 20 punkti)
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LISA 10 — Retsensendi hinnanguvorm uurimis — véi praktilisele toole

Retsensioon Polva Giimnaasiumi .............. klassi Opilase .......covviiiiiiiiiii
L0l U 7 1
ANTUD PUNKTID ............... s RETSENSENT ..o,

Antud Kommentaarid
punktid

1. | UT/PT teema on asjakohane ja
selgelt sonastatud (0-2 p)

2. | Sissejuhatus ja kokkuvote
vastavad nduetele (0-2 p)

3. | Too teoreetiline osa on piisav ja
annab iilevaatliku tausta teemale,
tugineb autoriteetsetele
allikmaterjalidele (0-3 p)

4. | Too teoreetiline ja
uurimuslik/praktiline  osa  on
kooskdlas ja  mahult sobiv
(teoreetiline osa ei iileta 50% t60
sisulise osa mahust)

(0-3p)

5. | Meetodid on valitud teema jaoks
sobivad (0-2 p)

6. | Uurimistulemuste/ praktilise t66
analiiiis ja jireldused on
pohjalikud, t66 autori seisukohad
on viljendatud selgelt (0-3 p)

7. | Too rakenduslik vaartus

(t66 annab lugejale kasulikku
vadartust/infot, mis aitab lahendada
konkreetseid probleeme voi tdita
praktilisi vajadusi) (0-2 p)

8. | T66 vormistus on nduetekohane,
t00 néeb vilja korrektne, viitamine
vastab nouetele (0-3 p)
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9. | To6 on keeleliselt korrektne
(digekeelsus 4 p, kirjavahemérgid
4 p, stiil ja sOnavara 4 p)

(0-12p)

KOKKU (kuni 32 punkti)

RETSENSENDI KUSIMUSED:
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LISA 11 — Voorkeelse resiimee hinnanguleht UT/ PT

Kriteerium Vastab téielikult | Vastab osaliselt B} . Resiimee puudub
N ~ Restimees esineb
nduetel 3 p nduetele 2 p . .
tdsiseid puudusi | 0P
1p
Resiimee annab Reslimee on Restimee puudub
to0st pdhjaliku , . lithike, tolge
. Resiimee ei anna .
iilevaate, 55t raskesti
tutvustades t60 arusaadav
cosmiirke ammendavat
metoodikat ja ilevaadet, tolkes
tulemusi, tolge on esineb vigu
korrektne
KOKKU
punkte
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LISA 12 — Kaitsmiskomisjoni hinnanguvorm

Pdlva Glimnaasiumi ................ klassi Opilase/Opilaste ........coevviiiiiiiii e,
uurimistoole/ praktilisele toole teemal ...........ooiiiiiiiii
Punktid 0-2
L Ulevaade t66st on pdhjalik
2. Teema valik on asjakohane ja pohjendatud/ t66 eesmaérgid selgelt
esitatud

3. T66 tulemused on selgelt esitatud

4. T66 valmimiseks kasutatud meetodid/ materjalid on pohjendatud

5. Pdhiliselt iseseisev esitus (st peast)

6. Naitliku materjali valik (esitlus) ja hulk on pdhjendatud

7. Vastused kiisimustele on asjalikud ja kompetentsed

Kaitsekone jadb lubatud piiresse (5 minutit)

9. Kasutab korrektset eesti keelt

10. | Esinemiskultuur (selge kone, korrektne véilimus)

KOKKU (kuni 20 p)

Talendavad MATKUSEA: . ..ot
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LISA 13 — Opilasfirma hinnanguvorm

OPilasfirMa MIMIT ...oven e e

Juhendaja (K. Tamme) poolne hinnang OF tegevusele

Tekkelugu ja eesmirgid

OF toode/ teenus, praktilisuse
pohjendus

OF nime valik, selle seos toote/
teenusega

OF digeaegne asutamisdokumentide

(protokoll, pdhikiri, aktsiakapitali
suurus ja selle pohjendatus)
vormistamine ja registreerimine JA

Eesti poolt, tegevusloa saamine

Toote/ teenuse arendamine
tegevusperioodi viltel

Miitigikoha kujundamine
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Laatadel osalemine/ miiiigitdo tegemine

Koolitustel, konverentsidel,
konkurssidel osalemine

FB/ kodulehe loomine ja selle
kasutamine miiligitods

Finantsarvestuse pidamine (pearaamat)

ESP 1 ja Il enesehinnangutesti
sooritamine

1)
2)
3)
4)

Hinnang meeskonnale kui tervikule
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Aramirkimised/ meediakajastused/
tunnustused/ .....

Aastaaruande koostamine vastavalt JA
Eesti nouetele

http://www.ja.ee/index.php?page=600&

Loppvaistlusele kandideerimine/
16ppvoistlusel osalemine

Esimese seminari punktid (kuni 5 p) 1)

2

3)

4)
KAITSMINE: (KUUPAEV, QAStA). . ... ettt e e e
E S T LU S: .ottt
KATITSEKONE . ...ttt ettt ettt e ettt e e e e e e
HInnan . .o e


http://www.ja.ee/index.php?page=600&
http://www.ja.ee/index.php?page=600&
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LISA 14 — Taotlus uurimisto6/ praktilise t60 esitamise pikendamiseks Polva
Giimnaasiumis

Taotluse esitamise KUUPACY .........iiniiiiii e

Taotlus uurimist66/ praktilise to0 esitamise téhtaja pikendamiseks Polva Glimnaasiumis

Palun lubada minul, (Opilase nimi), kaitsta oma

uurimistd6/ praktiline to60 jirgmise Oppeaasta esimese perioodi 10pus toimuval arvestuste nidalal.

Kéesoleva taotluse esitamisega kinnitan, et olen teadlik ja ndustun, et:

1) vdttes arvesse tooiilesande tditmiseks madratud aega (1 Oppeaasta) ning asjaolu, et ma ei olnud
voimeline etteantud ajaga t66d sooritama, vdhendatakse t60 esitamisel antavat punktide
koondsummat 10% vorra t60 tdhtajaks esitamata jétmise tottu, kuna olen saanud t60
teostamiseks kuni 6 kuud lisaaega;

2) juhul, kui ma ei esita oma t66d maératud kuupdevaks, loetakse minu to6 esitamata jaetuks ja
hinnatakse seetottu hindega F ning mind kustutatakse kooli dpilaste nimekirjast, kuna hindega
F hinnatud kursuse hinne (uurimis-/praktilise t66 kirjutamise kursus) on jargneva perioodi
16puks parandamata.

Opilase allkiri
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